Postup pfi podavani a vyrizovani zadosti o poskytnuti
informace
podle zakona o svobodném pristupu k informacim
na VUT v Brné

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (pfi osobni navstévé &i telefonicky) nebo pisemné
(v€etné vyuziti prostfedkl elektronickych komunikaci).

Zadost o poskytnuti informace podana UGstné (osobné &i telefonicky)
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Ustné podané zadosti se sméfuji pfimo na zaméstnance VUT v Brné dle jejich funk&niho
zafazeni.

Ustné podané Zadosti budou zpravidla vyfizovany bezodkladné v b&Zném Ufednim styku
jednotlivymi zaméstnanci VUT v Brné. Nebude o nich pofizovan zaznam. Kazdy zaméstnanec
VUT v Brné je povinen, je-li to mozné, pozadované informace obratem poskytnout. Nema-li
informaci k dispozici, odkaze zadatele na kompetentniho zaméstnance. Pokud Zadost sméfuje
k poskytnuti zvefejnéné informace, odkaze zaméstnanec zadatele na zdroj, kde je informace
zvefejnéna.

V pfipadé, kdy Zadateli na Ustné podanou Zzadost nebude informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li zadatel takto ziskanou informaci za dostacuijici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Zadost o poskytnuti informace podana pisemné
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Zadost je podana dnem, kdy ji VUT v Brné obdrzi.
Zadost Ize podat formou dopisu, faxem &i prostfednictvim sluzby elektronickych komunikaci.

Zadost se podava na adresu:

Vysoké u&eni technické v Brné

Antoninska 548/1, 601 90 Brno

V pfipadé podani zadosti elektronickou postou se zadost podava na adresu elektronické
podatelny: vut@vutbr.cz

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno,
pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaCni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.
Neobsahuje-li Zadost tyto udaje, neni Zzadosti ve smyslu citovaného zakona a VUT v Brné ji
odlozi.

Posouzeni pisemné zadosti, vydani rozhodnuti

Povéfeny zaméstnanec VUT v Brné posoudi Zzadost a:

a) brani-li nedostatek Gdaju o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti, vyzve Zadatele ve |huté do 7 dnl ode
dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho
doruceni, Zadost se odloZi;



b) v pfipadé, Ze je Zzadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Ih(té do sedmi dnld od podani zadosti, aby zadost
upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti;

c) v pfipadé, Zze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti VUT v Brné, Zzadost odlozi a tuto
odlvodnénou skuteénost sdéli do 7 dnl ode dne doruc¢eni Zadosti Zadateli;

d) v pfipadé, ze zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, sdéli zadateli do 7 dnli od doruceni
Zadosti udaje umozAiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace;

e) v pfipadé, Ze jsou naplnény zakonné pozadavky pro odmitnuti Zadosti nebo jeji Casti (zejména
ochrana osobnosti, ochrana utajovanych informaci, ochrana obchodniho tajemstvi apod.), vyda
rozhodnuti o odmitnuti zadosti nebo jeji ¢asti;

f) nerozhodne-li podle vySe uvedenych bod(, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ihité
nejpozdéji do 15 dnli ode dne doru¢eni zadosti nebo ode dne jejiho dopInéni (tato Ihuta muze byt ze
zavaznych duvodu prodlouzena az o 10 dni); je-li informace pfedmétem ochrany autorského prava a
majetkova prava vykonava VUT v Brné, predlozi v pfedepsané Ihté konecnou licenéni nabidku.

O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

Odvolani

(1)  Proti rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti Ize podat odvolani ve lhuté do 15 dnll od doruceni
rozhodnuti.

(2) O odvolani rozhoduje rektor, a to do 15 dnll ode dne doruceni.

(8)  Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti je pfezkoumatelné soudem, Ize podat
Zalobu za podminek stanovenych v ob&anském soudnim fadu.

Stiznost
(1)  Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mlze podat zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti zakonné lhaty nebyla poskytnuta informace nebo predloZzena konecna licenéni
nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady nakladd nebo s vySi odmény za opravnéni uzit informaci, ktera je
pfedmétem ochrany autorského prava, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2)  Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povéfeny zaméstnanec VUT v Brné pisemny zaznam.

(3) Stiznost se podava do 30 dnu ode dne

a) doruceni sdéleni, kterym se odkazuje na zvefejnénou informaci, kterym se pozaduje Uhrada
nakladl nebo odména za poskytnuti licence,

b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.

(4) Rektor o stiznosti rozhodne do 15 dnu ode dne, kdy mu byla pfedlozena.
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