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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje predepsanou strukturu a jednotnou formalni Upravu titulniho listu a
desek zavérecnych praci, zpUsob jejich odevzdavani a zverejiiovani na Vysokém uceni technickém
v Brné (dale jen ,VUT"), v souladu s § 47b zdkona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych Skoldch a o zméné
a doplnéni dalSich zakon( (zakon o vysokych skolach), ve znéni zmén a doplnkd (dale jen ,,zakon®)
a ¢l. 53 Studijniho a zku$ebniho Fadu VUT (déle jen ,,SZR“).

Za informacni systém je pro Ucely této smérnice povazovan informacni systém primarné vyuzivany

fakultou ¢i jinou soucasti VUT, na které je zdvérecna prace vypracovavana. Pro fakulty vyuzivajici
centralni informacni systém VUT se jednd o STUDIS, TEACHER a APOLLO.

NaleZitosti bakalaiské a diplomové prace a jejich obhajoby jsou vymezeny v &l. 25 SZR.
NaleZitosti disertacni prace jsou vymezeny v ¢&l. 42 SZR.

Ustanoveni této smérnice tykajici se studijnich programd uskute¢novanych na fakulté se uziji
obdobné pro studenty studijnich program( uskutec¢novanych na VUT, a nikoliv na fakulté.

Ukony, které podle této smérnice ¢&ini dékan, ¢ini v pripadé student(l zapsanych do studia
studijnich programi uskutecriovanych na VUT, a nikoli na fakulté rektor. Rektor mlze k ukonim
podle této smérnice povérit feditele vysokoSkolského ustavu podilejiciho se na uskutecnovani
daného studijniho programu nebo jeho ¢asti.

Clanek 2
Typ a forma zavérecné prace

Zavérecné prace se podle typu déli na disertacni, diplomové a bakalarské.

Forma zavérecné prédce je listinnd a elektronickd. Student musi ve stanovenych terminech
odevzdat obé formy prace, které musi byt obsahové shodné. V pfipadé nedodrzeni terminu
odevzdani nebude student pfipustén k obhajobé.

Clanek 3
Zadani a vybér témat zavérecné prace
Zadani bakalarské a diplomové prace vklada vedouci prace do informacniho systému.
Student si mliZze zaregistrovat zadani prostfednictvim informacéniho systému. Registraci prace

konkrétnimu studentovi muze ucinit po domluvé se studentem rovnéz vedouci. Terminy pro
osobni a elektronickou registraci studenta na vypsana zaddni stanovi vnitfni norma dle ¢l. 16.

Po zaregistrovani mlze vedouci po dohodé se studentem zadani konkretizovat a upfesnit.

Po registraci zadani konkrétnimu studentovi a jeho upfesnéni Ize zadani vytisknout. Soucasné s
vytiSténim je aplikovan zamek, po jehoz aplikaci jiz neni mozné zadani ménit.

Po vytisténi zadani si student v informacnim systému muZe vygenerovat a stahnout titulni list a

vzor desek.

V souladu s €. 25 SZR se bakalaiska a diplomova prace vypracovava v jazyce, v némi je
uskutecnovan studijni program. V pfipadé studijniho programu uskutecnovaného v cestiné Ize
praci se souhlasem vedouciho prace predlozZit ve slovenstiné nebo v anglictiné.

Bakalarska a diplomova prace predlozena v anglictiné musi obsahovat rozsifeny abstrakt v ¢estiné
nebo slovenstiné (¢l. 15). To se netyka studentd, ktefi studuji studijni program akreditovany v
anglictiné.



U disertacni prace skolitel vkldda do informacniho systému téma, na které se student pfti-hlasi v
ramci prijimaciho fizeni do doktorského studia.

Podle €l. 42 SZR se disertaéni prace vypracovavd v jazyce, v némi je uskuteériovan studijni
program. V pripadé studijniho programu uskutecriovaného v cestiné lze praci vidy predlozit v
angli¢tiné nebo ve slovenstiné.

Clanek 4
Odevzdani elektronické formy zavérecné prace

Povinnym findlnim formatem elektronické formy hlavni ¢asti textu zdvérecné prace véet-né
obrazkud, grafl a tabulek je format PDF. Pro pfilohy (zdrojové kody, multimedialni obsah,
schémata, vykresy apod.) je povolen pouze jeden soubor — nebo v pfipadé vice souborl je nutno
pouzit komprimovany soubor ZIP.

Elektronicka forma zavérecné prace mize obsahovat rozsahlejsi prilohy ve formatech a rozsahu
schvaleném vedoucim prace. Objem dat nesmi prekrocit maximalni povoleny objem stanoveny
vnitfni normou dle ¢l. 16.

Student vlozi elektronickou formu prdace vcéetné vsech priloh do informacéniho systému v terminu
stanoveném fakultou. Soucasné vyplni abstrakt a klicova slova v ¢estiné (nebo ve slovenstiné) a
angli¢tiné. Tento abstrakt a klicova slova musi byt obsahové shodné s abstraktem a klicovymi slovy
uvedenymi v zavérecné praci.

V pripadé disertacni prace vklada student do informacniho systému rovnéz jeji teze.

Po vloZeni elektronické formy zavérecné prace do informacniho systému student zkontroluje, zda
ma elektronickd forma zavérecné prace vsechny nalezitosti a poté vinformacnim systému aplikuje
zamek ,Odsouhlaseno studentem”. Tim potvrdi fadné odevzdani elektronické formy zavérecné
prace.

V pfipadé nutnosti opravy odevzdané elektronické formy zavérecné prace je na rozhodnuti
vedouciho, zda odemkne uzavieny zdznam a povoli studentovi opravu.

Text odevzdané zavérecné prace podléha porovnani s texty zavérecnych praci ulozenych v
databazi zavérecnych praci a s texty dalSich publikaci. S vysledky porovnani je sezndamen vedouci
vyukového pracovisté, student, vedouci prace a oponenti. Pokud vedouci prace nebo oponent
zjisti, nebo ma dlvodné podezieni, Ze je zavérecna prace plagidtem, pripadné autoplagiatem,
uvede v souladu s &l. 54 odst. 4 SZR tuto skute¢nost do vedouciho hodnoceni &i posudku zavéreéné
prace a poda podnét k zahajeni disciplinarniho Fizeni.

Clanek 5
Odevzdani listinné formy zdvérecné prace

Student odevzda listinnou formu zavérecné price podepsanou autorem v terminu stanoveném
fakultou.

Prilohy dle €l. 4 odst. 1 a 2 se u listinné formy prace prikladaji na externim datovém nosici.

Dékan muze vnitini normou dle ¢l. 16 stanovit pocet vytisk( zavérecné prace.

Clanek 6
Vypracovani hodnoceni a posudki

Hodnoceni vedouciho bakalarské a diplomové prace a oponentské posudky musi byt zpracovany
tak, aby s nimi byl student seznamen nejpozdéji tti dny pred konanim obhajoby (¢l. 25 odst. 4



SZR). Oponenti disertaéni prace vypracuji posudky tak, aby oponentni posudky byly zasldny véem
¢lenim komise pro obhajobu disertacni prace a doktorandovi alesponn 15 dnl pfed konanim
obhajoby (¢l. 46 odst. 7 SZR).

Hodnoceni a posudky se zpravidla zadavaji pfimo do informacniho systému. U externich oponentt
mUlzZe oskenovany posudek ve formatu PDF vloZit do informacniho systému povéreny
zaméstnanec vyukového pracovisté, popt. fakulty. Posudky jsou z informacniho systému
automaticky preneseny do Digitalni knihovny VUT.

Clanek 7
Zverejnéni zavérecné prace pred obhajobou

V souladu s ustanovenim § 47b odst. 2 zékona a ¢l. 53 SZR musi byt zavéreéné prace odevzdané
studentem k obhajobé nejméné pét pracovnich dnl prfed kondnim obhajoby zverejnény k
nahliZzeni verejnosti v misté pracovisté VUT, kde se ma konat obhajoba prdce. Pracovistém je sidlo
fakulty nebo vysokoskolského ustavu, na kterém student zavéreénou prdaci obhajuje, podrobnosti
mUZe stanovit vnitfni norma dle ¢l. 16.

Kazdy si mlzZe z takto zverejnéné prace porizovat na své vlastni naklady vypisy, opisy nebo
rozmnoZeniny. Vnitfni norma dle ¢l. 16 stanovi kalkulaci naklad( za pofizovani vypist, opisti nebo
rozmnozenin a zpUsob jejich pofizovani.

Timto zplsobem jsou zavérecné prace zverejnény nejméné do doby, neZ dojde ke zverejnéni
elektronické verze dle ¢l. 9.

Clanek 8
Zadani vysledktli obhajoby zavérecné prace do informacniho systému

Nejpozdéji nasledujici pracovni den po obhajobé zadd povéreny pracovnik vyukového pracovisté
nebo fakulty vysledky obhajoby zavérecné prace do informacniho systému.

Clanek 9
Zverejiovani zavérecnych praci po obhajobé

V souladu s ustanovenim § 47b odst. 1 zdkona VUT nevydélecné zverejiiuje bakalarské, diplomové
a disertacéni prace, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudkd oponentd a vysledku obhajoby.

Zvetejiovani zavérecnych praci po obhajobé dle odst. 1 se uskutecriuje prostfednictvim
elektronické databdze zavére¢nych praci a v Digitalni knihovné VUT.

Listinnou formu zavérecné prace lze po obhajobé vratit studentovi nebo uloZit k archivaci na
fakulté. Podrobnosti stanovi vnitini norma dle €l. 16.

Clanek 10
Dalsi vyuiiti zavérecnych praci
V souladu s pfislusnymi ustanovenimi autorského zakona je VUT oprdavnéno uzit zavérecné prace
k vyuce nebo k vlastni vnitfni potfebé, ovSem nikoliv za Ucelem pfimého nebo nepfimého

hospodarského nebo obchodniho prospéchu. K uZiti, na které se nevztahuje predchozi véta, ma
VUT za obvyklych podminek pravo na uzavreni licencni smlouvy o uziti zavérecné prace.

Student je opravnén zavérecnou prdci sam vyuZit a poskytnout jinému licenci, neni-li to v rozporu
s opravnénymi zajmy VUT. VUT je opravnéno v souladu s § 60 odst. 3 autorského zdkona
pozadovat, aby mu student z vydélku dosaZzeného v souvislosti s uZitim zdvérecné prace Ci



poskytnutim licence pfimérené prispél na Uhradu naklad(, které na vytvoreni zavérecné prace
vynaloZilo, a to podle okolnosti aZ do jejich skutecné vyse.

Clanek 11
Odklad zvefejnéni zavérecné prace

V souladu s § 47b odst. 4 zakona, vysoka Skola mlzZe odloZit zvefejnéni zavérecné prace nebo jeji
Casti, a to po dobu trvani prekazky pro zverejnéni, nejdéle vSak na dobu tfi let. Informace o
odloZeni zvefejnéni musi byt spolu s odlvodnénim zverejnéna na stejném misté, kde jsou
zverejiovany zavérecné prace.

Povinnosti studenta je zpracovat zavére¢nou praci tak, aby nebylo, az na oddvodnéné vyjimky,
nutné praci nezverejnit.

Na VUT lze vyjimecné odlozit zverejnéni zavérecné prace, pokud to vyzaduje:

a) ochrana obchodniho tajemstvi nebo
b) ochrana utajovanych informaci nebo
c) ochrana dusevniho vlastnictvi, zejména ochrana vynalezi ¢i technickych feseni.

Postup pfi povolovani odkladu zverejnéni:

a) nejpozdéji jeden mésic pred odevzdanim prace poda student odlivodnénou zadost o odklad
zverejnéni, kterou adresuje dékanovi,

b) pokud se jedna o zadani pochazejici od externiho subjektu, doloZi k Zadosti i stanovisko tohoto
subjektu,

c) kzadosti studenta se vyjadri vedouci prace (Skolitel) a vedouci vyukového pracovisté,

d) Zadost posoudi a rozhodne o ni prodékan povéreny studijni agendou,

e) v pripadé kladného rozhodnuti, pfislusny prodékan nebo jim povéreny pracovnik vy-plni v
informacnim systému délku odkladu zvefejnéni a dlvod odloZeni zverejnéni v Ceském a
anglickém jazyce.

Zavérecné prace, u kterych nebyl povolen odklad zverejnéni, se zverejni v Digitdlni knihovné VUT
bezprostiedné po zadani vysledkl obhajoby do informacniho systému dle ¢l. 8. Zavérecné prace
s povolenym odkladem zverejnéni se zverejni v Digitdlni knihovné VUT bezprostfedné po uplynuti
doby odkladu zvefejnéni.

U zdvérecnych praci s odkladem zverejnéni zasle fakulta bez zbyte¢ného odkladu po ob-hajeni
zavérecné prace jeden vytisk k uchovani na ministerstvu.

Zverejnéni posudkl oponentd ani zaznamu o vysledku obhajoby nelze odloZit.

Clanek 12
Zavérecné prace zvlastni povahy

Za zavérec€nou praci zvlastni povahy se povaZuje takova prace, jejiz podstatnou ¢asti je netextové
dilo prezentované pfi obhajobé (napf. malifské dilo, grafické dilo, socharské dilo, instalace,
performance, happening, video, multimédia, animace apod.).

Povinnou C¢asti zavérecné prace zvlastni povahy je elektronickd forma Dokumentace zavérecné
prace (dale jen DZP), ktera zahrnuje textovou a obrazovou ¢ast. DZP nema listinnou formu.

V zdvislosti na povaze zavérecné prace zachycuje obrazova ¢ast DZP budto skici a pfipravné faze
vzniku dila, které bude ve své finalni podobé prezentovano az pri obhajobé (napf. u performance
¢i instalace), nebo jiz dokoncené dilo.

Textova cast DZP ma nasledujici ¢asti:



10.

11.

e titulni list dle ¢l. 14,

e strucna anotace,

motivacni Uvod,

vymezeni cilll prace eventualné jejiho praktického prinosu,
popis dila,

e kontextualizace dila,

e zhodnoceni dosaZzenych vysledkl s ohledem na vytycené cile.

Po formalni strance je textova ¢ast DZP souvislym informativnim textem. Doporuceny rozsah,
podrobnéjsi vymezeni obsahu a formalni Gpravy textové Casti DZP, stejné jako naleZitosti
obrazové ¢asti DZP upravuje vnitifni norma dle ¢l. 16.

Elektronickou formu DZP vlozi student do informacéniho systému v terminu stanoveném vnitfni
normou dle ¢l. 16.

Posudky zdvérecné prace zvlastni povahy musi byt zpracovany a vlozeny do informacniho systému
nejpozdéji 10 pracovnich dnd po obhajobé.

Nejméné pét pracovnich dnl pred konanim obhajoby se v souladu s § 47b odst. 2 zdkona
zverejnuje v Digitalni knihovné VUT elektronicka forma textové c¢asti DZP.

Zavérecna prdce zvlastni povahy se zverejiuje pti obhajobé a v ramci diplomové vystavy. Vnitfni
norma dle ¢l. 16 stanovi terminy a mista obhajob, kterd mohou byt i mimo pracovisté VUT.

Po obhajobé zavérecné prace zvlastni povahy se prostifednictvim elektronické databdze
zavérecnych praci v Digitalni knihovné VUT zverejriuje DZP dle odst. 2, posudky oponentd,
posudek vedouciho préace a vysledek obhajoby.

Odklad zverejnéni dle €l. 11 se v pfipadé zavérecnych praci zvlastni povahy neuplatnuje.

Clanek 13
Listinna forma zavérecné prace a nalezitosti desek

Listinna forma zavérecné prace musi byt v kompaktni jednoduse nerozebiratelné vazbé opatrené
deskami.

Nalezitosti desek zavérecné prace:

e nazev vysoké skoly,

e nazev fakulty ¢i jiné soucasti VUT,
e typ zavérecné prace dle ¢l. 2,

e titul, jméno a pfijmeni autora,

e mésto, rok.

Je-li zavérecna prace vypracovana v cestiné Ci slovensting, jsou texty na deskdach uvedeny v
Ceském jazyce. Je-li vypracovana v jiném jazyce, jsou texty na deskach uvedeny v anglickém jazyce.

Clanek 14
NdleZitosti a Uprava titulniho listu

Titulni list zdvérecné prace obsahuje:

znak vysoké skoly,

nazev vysoké Skoly v ¢estiné a anglicting,

nazev fakulty v ¢estiné a anglictiné,

nazev Ustavu, katedry, ateliéru v cestiné a anglicting,



e nazev zavérecCné prdace v jazyce zavérecné prace a v anglicting,

e typ zavérecné prace dle ¢l. 2 v ¢estiné a v anglictiné,

e titul, jméno a pfijmeni autora,

e titul, jméno a pfijmeni vedouciho prace (popt. skolitele disertacni prace),
e meésto, rok.

Je-li zdvérecna prace vypracovana v angli¢ting, jsou jako prvni uvedeny anglické varianty tex-tl a
jako druhé ceské Ci slovenské. Jinak jsou anglické varianty uvedeny jako druhé.

Clanek 15
NalezZitosti a usporadani textové casti zavérecné prace
Nalezitosti a usporddani textové ¢asti zavérecné prace je uréeno v tomto poradi:

a) titulni list,

b) zadani zavérecné prace (u disertacni prace nepovinné),

c) abstrakt v jazyce zavérecné prace a v anglicting,

d) klicova slova v jazyce zavérecné prace a v anglicting,

e) rozsiteny abstrakt v ¢estiné Ci slovenstiné v pripadé, Ze jazykem zavérecné prace neni cestina
ani slovenstina (netyka se studentl studujicich ve studijnim programu akreditovaném v
anglictiné),

f) bibliograficka citace zavéreéné prace dle CSN 1SO 690,

g) prohlaseni autora o plvodnosti prace, podpis autora u listinné formy prace,

h) podékovani (nepovinné),

i) obsah,

j) avod,

k) vlastni text prace,
) zavér,

m) seznam pouZitych zdroja,

n) seznam poufZitych zkratek a symboll (nepovinny),
o) seznam pfiloh (nepovinny),

p) pfilohy (nepovinné).

V ptipadé zavérecnych praci zvlastni povahy jsou naleZitosti textové ¢asti dokumentace zavérecné
prace vymezeny v ¢l. 12.

Je-li zavérecna prace vypracovana v anglicting, jsou jako prvni uvedeny anglické varianty textu a
jako druhé ceské Ci slovenské.

Je-li zavére¢na prace vypracovana v anglictiné zahraniénim studentem na vyjezdu do CR
(Erasmus+), nemusi byt uvedeny ¢eské varianty abstraktu a klicovych slov a rozsifeny abstrakt. V
tomto pfipadé student pfi odevzdani v informacnim systému vyplni obé varianty abstraktu a
klicovych slov shodné v anglictiné.

vrv

Rozsah a doporucenou strukturu rozsifeného abstraktu stanovi vnitfni norma dle ¢l. 16. Ne-bude-
li vnitfni normou stanoveno jinak, doporucuje se rozsifeny abstrakt o rozsahu pfiblizné 3
normostrany, ktery bude obsahovat tvod, popis fesSeni a shrnuti a zhodnoceni vysledkd.

Clanek 16
Vnitfni norma soucasti VUT

Podrobnosti k provedeni specifikovanych ustanoveni této smérnice jsou upraveny vnitini normou
fakulty.



2. Podrobnosti k provedeni specifikovanych ustanoveni této smérnice tykajici se zavérecnych praci
studentd studijnich programu uskuteénovanych na VUT a nikoli na fakulté jsou upraveny vnitini
normou VUT.

Clanek 17
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. Fakulty, které nepoutZivaji centrdlni informacni systém VUT zajisti, aby byla potfebna data ve
stanovenych terminech exportovdna do centralniho informacniho systému VUT.

2. Ustanoveni o aplikovani zamku (€l. 3 odst. 4 a ¢l. 4 odst. 5 a 6) se netykd Fakulty informacnich
technologii a Fakulty stavebni, jejichZ informacni systémy aplikaci zdmku neumoznuiji.

3. Na upravu titulniho listu zavérecné prace se vztahuje Jednotny vizualni styl VUT. Na vlastni obsah
zavérecné prace se jednotny vizualni styl nevztahuje.

4. Vyjimku z pravidel stanovenych ¢l. 3, 4, 5 a 15 mUZe povolit dékan na zakladé Zadosti studenta.

5. Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti v den uvedeny v jejim zahlavi.

Prof. RNDr. Ing. Petr Stépanek, CSc., dr. h. c.
rektor



